REGULAMIN RADY PEDAGOGICZNEJ
PUBLICZNEJ SZKOLY PODSTAWOWEJ
IM. TADEUSZA KOSCIUSZKI
W BIALEJ DRUGIEJ

Rozdziat
Zasady og6lne

§ 1

Regulamin opracowano na podstawie Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 o Systemie
Oswiaty (z pdzniejszymi zmianami) jako integralng czgs¢ statutu szkoty.

§ 2

1. Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem szkoly realizujagcym zadania wynikajace ze
statutu oraz innych regulamindéw wewnatrzszkolnych w zakresie zadan dotyczacych
ksztatcenia wychowania 1 opieki.

2. Na swoich plenarnych 1 nadzwyczajnych posiedzeniach - w formie uchwat zatwierdza,
opiniuje 1 wnioskuje w sprawach zwigzanych z dziatalno$cig dydaktyczna, wychowawcza,
opiekunczg 1 organizacyjng szkoty.

3. W skiad Rady wchodza nauczyciele petnozatrudnieni i niepelnozatrudnieni jako jej
cztonkowie.

4. Przewodniczacym Rady jest Dyrektor Szkoty.

§3

W zebraniach Rady moga bra¢ udziatl z glosem doradczym osoby zaproszone przez jej
przewodniczacego, za zgoda lub na wniosek czlonkow Rady, w szczego6lnosci:
e przedstawiciele Rady Rodzicow,
e przedstawiciele Samorzadu Uczniowskiego,
e pracownicy niepedagogiczni.

Rozdziat I1
Kompetencje Rady

§ 4

Do podstawowych zadan Rady nalezy:

. Planowanie 1 organizowanie pracy dydaktycznej, wychowawczej 1 opiekuncze;.

2. Okresowe 1 roczne analizowanie 1 ocenianie stanu nauczania, wychowania 1 opieki oraz
organizacyjnych i materialnych warunkow pracy szkoty.

3. Ksztaltowanie postaw obywatelskich, etycznych i zawodowych swych cztonkéw zgodnie
z Konstytucja RP.

4. Organizowanie wewnetrznego samoksztalcenia 1 upowszechnianie nowatorstwa
pedagogicznego.
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. Wspdipraca z rodzicami 1 opiekunami uczniow.

§5

Rada na swoim plenarnym posiedzeniu podejmuje uchwaty w sprawie:

. Wynikow klasyfikacji 1 promocji uczniow.
. Rocznego planu pracy dydaktycznej, wychowawczej 1 opiekunczej szkoty.

Propozycji prowadzenia w szkole innowacji oraz eksperymentow dydaktycznych
1 pedagogicznych 1 indywidualnego toku nauki uczniow.

. Wnioskéw wychowawcow klas oraz innych pracownikoéw szkoly w sprawie przyznawania

uczniom nagrod 1 wyr6znien oraz udzielania kar do skreslenia z listy uczniow wiacznie.

. Szkolnych regulaminow o charakterze wewngtrznym.
. Projektu statutu szkoly oraz wprowadzanych do niego zmiany.
. Tematyki wewnetrznego samoksztatcenia.

§ 6

Na posiedzeniu plenarnym Rada opiniuje:

. Tygodniowy rozkifad zaj¢¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych.

. Wnioski dyrektora dotyczace organizacji pracy szkoty.

. Plan finansowy szkoty.

. Wnioski o przyznanie nauczycielom 1 pracownikom szkoty odznaczen, nagréd oraz innych

form uznania.

. Propozycje przydziatu nauczycielom statych prac i1 zaje¢ zwigzanych bezposrednio

z organizacja procesu dydaktyczno-wychowawczego 1 opiekunczego w ramach
przystugujacego nauczycielom wynagrodzenia oraz odptatnych zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych 1 opiekunczych.

. Kandydatow do powierzenia funkcji kierowniczej w szkole.
. Dni wolne od zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych.

§7

Rada, po uzyskaniu opinii Samorzadu Uczniowskiego 1 Rady Rodzicow, ustala

szczegdtowe kryteria oceny 1 zachowania ucznia oraz tryb 1 zasady jej ustalania.

§ 8
Rada, na prosbe organu prowadzacego szkolg, opiniuje prace dyrektora szkoty poprzez
podjecie uchwaty.
§9
1. Rada Pedagogiczna moze wystgpi¢ do organu prowadzacego o odwolanie z funkcji

2.

3.

Dyrektora Szkoty.

Rada Pedagogiczna moze wystapi¢ do Dyrektora Szkoty o odwolanie nauczyciela
z pelnienia funkcji kierownicze;j.

W przypadku okreslonym w ust. 1 1 2 organ uprawniony do odwolania jest obowigzany
przeprowadzi¢ postepowanie wyjasniajagce 1 powiadomi¢ o jego wyniku rade w ciggu
14 dni od otrzymania wniosku.



§10

Rada pedagogiczna wybiera sposréd czlonkow jednego przedstawiciela do komisji
konkursowej powotanej przez organ prowadzacy szkote do wylonienia dyrektora szkotly
w glosowaniu tajnym.

Rozdziat I11
Zadania Przewodniczacego 1 cztonkow Rady

§11

Przewodniczacym Rady Pedagogicznej z urzedu jest Dyrektor Szkoty, ktéry jest

zobowigzany do:

1. Realizacji uchwal Rady.

2. Tworzenia atmosfery zyczliwosci i1 zgodnego wspodldziatania wszystkich czlonkow
w podnoszeniu poziomu dydaktycznego, wychowawczego 1 opiekunczego szkoty.

3. Oddziatywania na postawe nauczycieli pobudzania ich do twodrczej pracy i podnoszenia
kwalifikacji zawodowych.

4. Dbania o autorytet Rady Pedagogicznej, ochrony praw i godnosci nauczycieli.

5. Zapoznawanie Rady z obowigzujagcymi przepisami prawa oswiatowego oraz omawiania
trybu 1 form jego realizacji.

6. Analizowania stopnia realizacji uchwatl Rady.

§12

Dyrektor szkoty wstrzymuje wykonanie uchwal Rady niezgodnych z przepisami prawa.
O wstrzymaniu realizacji uchwaty Dyrektor niezwlocznie zawiadamia organ prowadzacy
szkote 1 sprawujacy nadzér pedagogiczny. Organ sprawujacy nadzor pedagogiczny
W porozumieniu z organem prowadzacym uchyla uchwale w przypadku stwierdzenia jej
niezgodnosci z przepisami prawa. Rozstrzygnigcie organu sprawujacego nadzor pedagogiczny
jest ostateczne.

§13

Czlonek Rady jest zobowigzany do:

1. Wspoltworzenia atmosfery zyczliwo$ci, kolezenstwa 1 zgodnego wspoldziatania
wszystkich cztonkoéw Rady.

2. Przestrzegania postanowien prawa oswiatowego oraz wewngetrznych regulaminow
1 zarzadzen Dyrektora Szkoly.

3. Czynnego uczestnictwa we wszystkich zebraniach 1 pracach Rady 1 jej komisji, do ktorych
zostal powotany oraz wewnetrznym samoksztalceniu.

4. Realizowania uchwal Rady takze wtedy, kiedy zgtosit do nich swoje zastrzezenia.

. Skfadania przed Radg sprawozdan z wykonania przydzielonych zadan.

6. Przestrzegania tajemnicy sluzbowej (nie ujawniania spraw omawianych na posiedzeniach
Rady).
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Rozdziat IV
Organizacja pracy rady
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§ 14

. Rada wykonuje swoje zadania zgodnie z rocznym planem pracy szkoly.
. Rada obraduje na zebraniach plenarnych i powotanych przez siebie zespotach.
. Zebrania Rady organizuje si¢ w czasie pozalekcyjnym.

§ 15

. Zebranie Rady moze by¢ organizowane z inicjatywy dyrektora, organu bezposrednio

nadzorujacego szkote lub co najmniej 1/3 czlonkow Rady.

. O zebraniu Rady Dyrektor powiadamia cztonkéw Rady przynajmniej na 7 dni przed jej

terminem.

. Zebrania Rady organizowane sg przed rozpoczeciem roku szkolnego, w kazdym semestrze

w zwigzku z zatwierdzeniem wynikow klasyfikowania lub promowania uczniow, po
zakonczeniu rocznych zaje¢ szkolnych oraz w miar¢ potrzeb.

§ 16

. Uchwatly Rady Pedagogicznej sa podejmowane zwykta wigkszoscig glosow w obecnosci co

najmniej polowy jej cztonkow.

. Glosowanie nad przyjeciem uchwaty moze si¢ odbywac w trybie jawnym lub tajnym.
. Tryb glosowania nad uchwalg ustala Rada w glosowaniu jawnym.

§17

Organizacja wewnetrzna Rady Pedagogiczne;.

. Rada powoluje w zaleznosci od potrzeb, state lub dorazne zespoly, ktérych dziatalnos¢

moze dotyczy¢ wybranych zagadnien statutowej dziatalnosci szkoly i1 pracy nauczycieli.

. Pracg zespotu, kieruje przewodniczacy powolany przez Rade lub zespot na wniosek

przewodniczacego Rady.

. Zesp6t sktada na zebraniu plenarnym sprawozdanie, sprawozdanie z wynikow swojej

pracy, formutujac opinie lub wnioski do zatwierdzenia przez Radg.
§ 18
Nieobecnos$¢ na posiedzeniu Rady:

Czlonkowie Rady usprawiedliwiaja swoja nieobecno$¢ na posiedzeniu Rady jej
przewodniczgcemu na pismie.

. Nieusprawiedliwiong nieobecno$¢ cztonka Rady na jej posiedzeniu nalezy traktowac jako

nieobecnos¢ w pracy z wszystkimi konsekwencjami.
§ 19

Protokotowanie obrad Rady Pedagogiczne;

. Protokot z posiedzenia rady pedagogicznej powinien zawierac:

a) numer, dat¢ oraz numery podjetych uchwat,

b) stwierdzenie prawomocnos$ci posiedzenia (quorum),

c) liste cztonkow rady z wyszczegodlnieniem osob obecnych 1 nieobecnych oraz liste 0sob
zaproszonych, jesli takie byty,



d) porzadek obrad,

e) stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniego zebrania,

f) przebieg obrad, ogolne streszczenie wystgpien 1 dyskusji oraz tres¢ zgloszonych
wnioskow,

g) podpisy przewodniczacego 1 protokolanta.

2. Protokoty z posiedzenia Rady Pedagogicznej pisze osoba zwana protokolantem.

W kazdym roku szkolnym wybiera si¢ takg osobe sposrdd cztonkéw Rady.

4. Kazda strona protokolu i zatagcznikow jest parafowana przez przewodniczacego Rady
1 protokolanta.

5. W terminie 7 dni od daty posiedzenia Rady Pedagogicznej sporzadza si¢ protokot,
spisujac go w wersji elektroniczne;.

6. Czlonkowie Rady zobowigzani s3 w terminie do 14 dni od daty sporzadzenia protokotu
do zapoznania si¢ z jego trescig 1 zgloszenia na piSmie ewentualnych poprawek
przewodniczacemu.

7. Na kolejnym posiedzeniu uwzglednia si¢ uwagi cztonkow Rady 1 zatwierdza protokot.

8. Niezgloszenie zadnej uwagi jest rtOwnoznaczne z przyjeciem protokotun. Uwagi zgloszone
w trybie okreslonym w ust. 6 sg uwzgledniane w protokole badz nie, na podstawie
decyzji przewodniczacego zebrania.

9. Protokot do wgladu znajduje sie w gabinecie dyrektora szkoty.

10. 10. Protokoty z posiedzen Rady Pedagogicznej, sporzadzane w formie elektronicznej, sa
przechowywane na twardym dysku komputera dyrektora i protokolanta, a ich kopia na
nos$niku elektronicznym odpowiednio opisanym. Zaro6wno komputery jak 1 no$nik winny
by¢ zabezpieczone przed dostepem osob trzecich.

11. Lista obecnos$ci na posiedzeniu Rady stanowi zawsze zatacznik nr 1 do protokotu.

12. Wydrukowane protokoly z kazdego roku szkolnego sg oprawiane i przechowywane
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

13. Do protokolu dotacza si¢ w formie zalgcznikdéw: liste obecnosci, przygotowane
sprawozdania, opinie organow szkotly, zespotdw, itp. oraz wyniki klasyfikacji
z poszczegblnych klas.

14. Dane dotyczace klasyfikacji 1 inne materiaty przygotowane na posiedzenia dostarczane sg
protokolantowi w wersji elektroniczne;.

15. Na zyczenie uczestnika obrad jego glos w dyskusji bedzie zaprotokotowany.

16. Ksiegi protokotéw nalezy udostepni¢ na terenie szkoty jej nauczycielom, upowaznionym
osobom  zatrudnionym w  organach nadzorujgcych szkolg, upowaznionym
przedstawicielom zwigzkow zawodowych zrzeszajacych nauczycieli.
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§ 20

Czlonkowie Rady, pracownicy 1 uczniowie szkoty zobowigzani s wykonywac
zatwierdzone uchwaty 1 wnioski rady zgodnie z terminami.

§ 21
Regulamin wchodzi w zycie z dniem rozpoczecia nowego roku szkolnego 2013/2014.

Rada pedagogiczna zatwierdzita niniejszy dokument w dniu 21 czerwca 2013 r.



INSTRUKCJA ELEKTRONICZNEGO PROTOKOLOWANIA

POSIEDZEN RADY PEDAGOGICZNEJ

1. Prace Rady Pedagogicznej — zwlaszcza przebieg posiedzen, dokumentuje jeden
z czlonkoéw Rady, zwany protokolantem.

2. W terminie 7 dni od daty posiedzenia Rady Pedagogicznej sporzadza si¢ protokot,
spisujac go w wersji komputerowej (ustawienie stron: margines gorny i dolny po
2,5 cm, lewy — 2,5 cm, prawy: 2,5 cm).

3. Protokot sporzadza si¢ zgodnie z ponizszymi zasadami:
a) tytul, nazwe np. Protokdl posiedzenia Rady Pedagogicznej Publicznej Szkoty

Podstawowej im. Tadeusza Kosciuszki w Biatej Drugiej z dnia..... (zapis tej
czgsci czcionkg rozmiar 12 Times New Roman, odstgp 1,5 interlinii,
wysrodkowany, wythuszczenie),
b) informacje¢ o stwierdzeniu wymaganym kworum.
c) porzadek obrad np.: (pierwsze 3 punkty sg state w sporzadzaniu protokohu)
1) Powitanie zebranych, stwierdzenie quorum.
2) Przedstawienie 1 przyjecie porzadku obrad.

3) Przyjecie protokohu z poprzedniego posiedzenia

(zapis tej czgsci czcionkg rozmiar 12 Times New Roman, odstep 1,5 interlinii,)

d) zapis tresci obrad, przyjetych rozstrzygnie¢, wnioskow, uchwat i ocen kolejno
wg punktéw porzadku obrad np. Ad.1, Ad.2, Ad.3, ...,

e) odnotowanie przebiegu zebrania po wyczerpaniu porzadku obrad tzw. wolne
wnioski,

f) zapis koncowy np. na tym posiedzenie rady zakonczono,

g) d) przebieg obrad zapisuje si¢ cyframi np. arabskimi (w odniesieniu do porzadku
zaproponowanego przez przewodniczacego), a szczegoly podpunktami
literowymi,

h) w zapisie tresci mozna zastosowac protokotowanie uproszczone tj. nie notuje si¢
szczegblowego przebiegu dyskusji, a jedynie ustalenia z niej wynikte,

1) na zyczenie uczestnika obrad jego glos w dyskusji bedzie zaprotokotowany.

4. Stosuje si¢ okreslone pojecia prawne, przez ktore rozumie sig:
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h)

uchwata — akt woli rady pedagogicznej wynikajacy z nadanych jej do tego
uprawnien, kompetencyjnych w celu wykonania w niej zawartych postanowien,
decyzja, rozstrzygnigcie, postanowienie — orzeczenie, ktore rozstrzyga sprawe co
do jej istoty w calosci lub w czgséci, albo w inny sposdb konczy sprawe,
oswiadczenie — wypowiedz, ktéra jest wyrazem pogladow oraz co$ stwierdza
w konkretnej sprawie czy problemie, problemie prezentujacy je nie ma
uprawnien decyzyjnych,

zarzadzenie — decyzja, ktéra rozstrzyga sprawe, co do trybu postgpowania
1 zachowania si¢ w danej sprawie,

opinia — ocena kogo$ lub czego§ w zakresie okreslonym we wniosku lub
sprawie,

za zgoda — podejmujacy decyzje musi mie¢ zgode organu lub tez osoby
wskazanej w przepisie,

na wniosek — gwarantuje prawo inicjatywy tylko organowi (osobie) wskazane;j
W przepisie,

wniosek formalny / proceduralny — wniosek dotyczacy porzadku posiedzenia
rady, zmiany kolejnosci lub przesunigcia punktu porzadku dziennego oraz
zwigzany jest z forma 1 sposobem glosowania, z udzielaniem glosu 1 czasu
wystapienia, z ograniczeniem osob wystepujacych, z zamknigciem dyskusji
aklamacja — ogolna, jednomys$lna zgoda w zakresie spraw / wnioskow

formalnych.

5. W protokole stosuje si¢ zwroty:

a)
b)
©)
d)

e)
f)

po dyskusji ustalono, ze ................. ,

po dyskusji, w ktorej zabrato glos ..... 0so6b ustalono, ze ............... ,

po dyskusji, w ktorej glos zabrali ........... ustalono, ze ................ ,

na podstawie glosowania jawnego, ustalono ze ......... wyniki glosowania: .....
osob ,,za”, .....0s0b ,,przeciw’, ..... 0s0b wstrzymato si¢ od glosu ,

w posiedzeniu wzieli udziat zaproszeni Goscie ......... ,
protokolant ma prawo przerwania dyskusji 1 wustalenia ostatecznego

sformutowania zapisu.

6. Ponadto:



a) w protokole dopuszcza si¢ umieszczanie tabel 1 wykazéw do celow
statystycznych ,

b) kazda stron¢ protokotu numeruje si¢ na dole strony (cyframi arabskimi, format:

1,2,3...... ),
c) na koncu protokotu zamieszcza si¢ zapis czcionkg rozmiar 12 Times New
Roman:
ProtokolowaVt/a
Przewodniczyl/a

Protokot zawiera strony ponumerowane od.... do.... .

Do protokotu zalacza si¢ zatgczniki:

7. Protokot posiedzenia Rady Pedagogicznej wraz z lista obecnosci jej czlonkow

9.

podpisuje przewodniczacy obrad 1 protokolant. Liste¢ obecnosci zalacza si¢ do
protokohu.
Podstawowym dokumentem dzialalnosci Rady Pedagogicznej staje si¢ ksigzka

protokotow, ktdra tworzy si¢ po zakonczeniu roku szkolnego wg okreslonych zasad:

- cz. A — strona tytulowa opieczgtowana
- cz. B — spis uchwat za dany rok szkolny
- cz. C — protokoty wraz z listami obecnosci,

- cz. D — zalgczniki

Opieczgtowang 1 podpisang przez Dyrektora szkoty ksiege zaopatruje si¢ klauzulg:
,» Ksiega zawiera ...... stron 1 obejmuje okres od dnia ...... do dnia”, co przekazuje si¢

do zszycia w sposob trwaty na koniec kazdego roku szkolnego.

10. Ksiega podlega archiwizacji zgodnie z odrgbnymi przepisami.



